
＊ タイトル ・・・ 書名、雑誌名、CD・DVD・ビデオのタイトル、曲名 

＊ 編著者名 ・・・著者、編者 

＊ 件名 ・・・   資料の主題（テーマ）を表す言葉 

 
 

 
 

２００7 年 11 月 6 日 

湘 北 短 期 大 学 図 書 館 

レポート作成の資料探しのコツ（2） 
課題やレポートに取りかかるとき、どうしたら必要な情報が見つかるのか・・・困ったことはありま

せんか？まずは、図書館でテーマに関する本を探してみよう！ 
 

● 図書館の蔵書検索（OPAC）を使いこなそう！ 

１． 検索窓からキーワードで検索してみよう 

図書館ホームページのトップ画面の＜検索窓＞から検索をしてみましょう。図書・雑誌・視聴覚

すべての資料が検索の対象です。タイトル、編著者名、件名のいずれかにキーワードが含まれる

資料が検索できます。 

 

 

 

 

 

２． 検索には種類がある？！ 

蔵書検索（OPAC）での検索の種類には、部分一致、前方一致、完全一致があります。 

 

 

 

 

 

キーワード検索の場合＜部分一致＞になりますので、例えば「テニス」で検索した場合、スポー

ツの「テニス」だけでなく、作家の「テニスン」も検索されます。「テニス」を１つの単語として検索す

るには、ダブルクォーテーション “ ” で括って、“テニス”と入力します。 

 

３． キーワード入力のポイント！ 

例えば、あなたが「レポートの書き方」についての本を探すとき、キーワードの欄に「レポートの

書き方」と入力していませんか？その場合、検索結果は１２件となります。これに対して、キーワー

ドが「レポート  書き方」だと、検索結果は３０件に増えます。この違いは何なのでしょうか？ 

「レポートの書き方」というキーワードで検索すると、図１のようにタイトルの中に「レポートの書

き方」という言葉が完全に含まれている本しか検索できません。しかし、「レポート」と「書き方」とい

う言葉をスペースでつなぐと、図２のように２つの言葉をタイトルに含んだ本が検索されるのです。 

 

 

 

 

 

 

＊ 部分一致 ： 入力したキーワードを含むものを検索します。 

＊ 前方一致 ： 入力したキーワードで始まるものを検索します。 

＊ 完全一致 ： 入力したキーワードと一致するものを検索します。 

 
レポートの 

書き方 

 
レポート 

論文の 

書き方 

図 2 「レポート 書き方」と入力 

２つの言葉をタイトルに含んだ本が検索される

図 1 「レポートの書き方」と入力 

○ 検索される  × 検索されない 

  レ
ポ
ー
ト 

書
き
方 

検索結果の例 

・ レポート・報告書の書き方 

・ レポート・卒業論文の書き方 

・ レポ－トのまとめ方と書き方 

３０件



2007年度＜前期＞にみんなが読んだ本 

 図書館 貸出ランキング！！ 

集計期間：2007 年 4 月～2007 年 9 月

♪　図書部門ベストテン　♪ ♪　視聴覚部門ベストテン　♪

タイトル 利用回数 タイトル 利用回数

1 刀語 46 1 パイレーツ・オブ・カリビアン : デッドマンズ・チェスト 80
2 ピコロ  24巻6号 通号292 28 2 嫌われ松子の一生 36
3 赤い糸 24 3 NANA2 Standard edition 34
4 3歳児の保育資料12か月 16 チャーリーとチョコレート工場 

5歳児のからだでワクワク表現あそび 13 ハイスクール・ミュ−ジカル
4歳児の保育資料12か月 13 6 パイレーツ・オブ・カリビアン : 呪われた海賊たち 28

7 5歳児の保育資料12か月 12 7 シンデレラII (Disney DVD) 23
かみコップのこうさく : つくってあそぼう 8 呪怨 22
Tokyo Real マダガスカル
子どもといっしょにおりがみ大好き The有頂天ホテル 

29

21
8 11

5
4

9

★　学科別ランキング　★

＜情報メディア学科＞ ＜生活プロデュース学科＞

タイトル 利用回数 タイトル 利用回数

1 刀語 39 1 カラーコーディネーター検定試験3級問題集 13
2 甘栗と金貨とエルム 6 2 消費生活能力検定試験受験対策問題集 2

ハル : 哲学する犬 3 赤い糸
DDD もっと、生きたい…
ほしのこえ : あいのことば/ほしをこえる カピバラさん

強運の持ち主
純愛

5

8

53

4

＜保育学科＞ ＜総合ビジネス学科＞

タイトル 利用回数 タイトル 利用回数

1 ピコロ 21巻6号通号253 24 1 日本語ワープロ検定試験模擬問題集2級・準2級編 13
2 3歳児の保育資料12か月 16 2 ZOO 8

5歳児のからだでワクワク表現あそび 3 赤い糸 6
4歳児の保育資料12か月 Death noteアナザーノート

5 5歳児の保育資料12か月 12 　ロサンゼルスBB連続殺人事件
倖田式 : Kumi Koda Style book

4 4

3 13

♪　マンガ部門ベスト５　♪
タイトル 利用回数

1 ハチミツとクローバー 75
2 のだめカンタービレ 66
3 光とともに・・・ : 自閉症児を抱えて 13
4 ブラックジャックによろしく 15
5 動物のお医者さん 11

♪　学年別ランキング　♪
＜１年生＞ ＜2年生＞

タイトル 利用回数 タイトル 利用回数

1 刀語 32 1 ピコロ  21巻6号通号253 22
2 赤い糸 16 2 3歳児の保育資料12か月 16

インストール 3 刀語 14
蹴りたい背中 4 5歳児のからだでワクワク表現あそび 13
へそまがり昔ばなし 5 4歳児の保育資料12か月 12
魔法の性格まるみえ心理テスト 
純愛

3 7

 

 
 


